NORMANDIE
‘ CAEN
Offre d’emploi de Comptable H/F CDD a temps plein :
Référence : 00029

Description de I'entreprise

L'IRTS Normandie-Caen est un etablissement régional de formation professionnelle initiale, continue
et supérieure, agréé par le Conseil Régional de Normandie. Il propose des formations qualifiantes et
diplémantes du niveau 3 au niveau 7 dans les métiers de I'intervention sociale.

Sa gestion est assurée par I’Association Régionale de Recherche et de Formation a I'Intervention
Sociale (ARRFIS).

L'institut est certifié Qualiopi.

Description du poste

Nous recrutons pour notre établissement un comptable H/F, CDD a temps plein pour un
remplacement d’un congé maternité (7 mois)

Vous intégrerez I'équipe du service administration et finances. Rattaché(e) a la responsable du
service vous prenez en charge les missions et activités suivantes :

- Gestion de la tenue des comptes en comptabilité générale et analytique

- Enregistrement et contrdle des opérations comptables (Factures clients, fournisseurs et achats)

- Gestion et suivie de la trésorerie (saisie des mouvements bancaires, gestion des prélévements,
rapprochements bancaires et tenue de caisse)

- Gestion des frais de missions (contréle des frais et mise en paiement)

- Suivi et relances comptes clients et fournisseurs

-Participer a la réalisation des situations comptables trimestrielles

-devis et facturation client

Compétences techniques :
- Maitrise des normes comptables
- Bonnes connaissances des réglementations fiscales,
- Maitrise des outils bureautiques et des progiciels comptables (Excel e SAGE notamment)

Profil :

Etre titulaire d’'une formation de niveau Bac+2, vous justifiez d’'une expérience sur un poste similaire
(alternance comprise)

Vos qualités de Rigueur et d’organisation seront appréciées ainsi que vos capacités d’autonomie et
de travail en équipe

Poste a pourvoir avril 2025.

Classification :

Technicien supérieur — CCN 66 2000€ a 2200€ bruts

35 heures hebdomadaires.

Processus de recrutement :

CV et lettre de motivation a adresser par mail ou par courrier a Mme Nadege MARRY :
grh@irtsnormandiecaen.fr

IRTS Normandie Caen

2 Rue du Campus

14200 Hérouville Saint Clair.

Site : www.irtsnormandiecaen.fr
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